Jak zmienic¢ biuro rachunkowe bez
stresu

Poradnik Biura Rachunkowego Meritum - Kety i ksiegowos$¢ online

Decyzja o zmianie biura rachunkowego nalezy do tych, ktére przedsiebiorcy odktadaja
najdtuzej. Obawa przed bataganem w dokumentach czy przerwg w rozliczeniach jest
zrozumiata. W praktyce dobrze zaplanowane przejscie jest uporzadkowanym procesem,
ktéry da sie przeprowadzi¢ bez stresu. Ten poradnik przeprowadzi Cie przez nie krok po
kroku.

1. Wybierz najlepszy moment

Najwygodniej zmieni¢ biuro na koniec roku podatkowego lub na koniec miesigca. Wtedy
poprzednie biuro zamyka rozliczenia za dany okres, a nowe przejmuje obstuge od czystej
karty.

» Koniec roku - najprostsze przejecie i komplet rozliczen.
« Koniec miesigca - dobre rozwigzanie w trakcie roku.
o Po zamknieciu okresu VAT - mniejsze ryzyko niespdjnosci.

2. Przygotuj dokumenty i informacje

Zbierz podstawowe dane, ktére pozwolg nowemu biuru sprawnie przejgc¢ obstuge:

e Dane firmy i aktualng forme opodatkowania.

o Dostep do dokumentacji za biezacy rok.

« Informacje o zatrudnionych pracownikach (jesli sa).
» Ostatnie deklaracje i potwierdzenia rozliczen.

3. Ustal punkt przekazania

Najczestsza obawa to przerwa w rozliczeniach. Klucz to jasne ustalenie, ktéry okres
zamyka poprzednie biuro, a od ktérego zaczyna nowe. Gdy ten punkt jest uzgodniony na
pismie, terminy podatkowe i ZUS sg bezpieczne.

4. Checklista przejscia

» Poinformuj poprzednie biuro o terminie zakonczenia wspoétpracy.

o Odbierz komplet dokumentéw i danych dostepowych.

o Przekaz dokumentacje nowemu biuru (osobiscie lub elektronicznie).
» PotwierdzZ na piSmie zakres i date rozpoczecia obstugi.

» Sprawdz pierwsze rozliczenie po przejeciu.

Chcesz zmienié biuro bez stresu?



W Biurze Rachunkowym Meritum przejmujemy dokumentacje, ustalamy stan rozliczen i

prowadzimy caty proces pisemnie. Obstugujemy firmy z Ket stacjonarnie oraz z catej
Polski online.

Kontakt: biuro@meritumksiegowosc.pl - WhatsApp: +48 608 553 685 - meritumksiegowosc.pl



